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RAPPORT DE STAGE

Vous pouvez utiliser cette trame de rapport vierge afin de réaliser votre rapport de stage.
Il faut impérativement soigner la rédaction, l’orthographe et la présentation.

Votre rapport doit être personnalisé et agrémenté d’illustrations ou de photos.

Les commentaires en bleu sont à supprimer du document, ils sont là pour vous aider au moment de sa mise en forme.

N’hésitez pas à ajouter des pages (Insertion – Page vierge) en cas de place insuffisante sur la trame qui vous est fournie.
Couverture personnalisée

Elle doit être soignée et donner l’envie d’ouvrir le dossier.

Les informations obligatoires sont :
· Nom, prénom et classe de l’élève,
· Nom du collège,
· Nom de l’entreprise,
· Dénomination du document « Rapport de stage »,
· Logo de l’entreprise ou illustration,
· Date du stage
Sommaire

Le sommaire doit reprendre les titres et sous titres du rapport avec la numérotation des pages correspondantes.

Exemple :  I – Introduction………………………………………………Page 1

I) Introduction
Pourquoi ai-je choisi ce lieu de stage ? Quelles sont mes attentes ?

Quelles sont les démarches entreprises pour trouver ce lieu de stage ?  

 (Description des différentes étapes)

remerciements
(Adressés au tuteur de stage en particulier et à l'ensemble du personnel)

II) Identification de l’entreprise
	Présentation de l’entreprise

Nom, Adresse, Site internet

Plan (peut être ajouté à la suite du tableau)

	

	Localisation dans la commune ( à l’échelle locale, proximité d'axe de communication ...)
	

	Quelle est l’activité principale de l'entreprise?
	

	Que produit-elle ? Quel(s) service(s) rend-elle ? Que vend-elle ?

	

	Quelle est la nature de l’entreprise? Artisanale  ou industrielle ou commerciale ou tertiaire 
	

	Quel est le rayonnement de l’entreprise ? Est-elle connue localement, dans le département, dans la région, en France, en Europe, dans le monde ?
	

	Depuis quand l’entreprise existe-t-elle ?
Qui l’a créée ?
	

	Directeur
	

	Quelle est la taille de l'entreprise? très petite entreprise  (1 à 9 employés)/ petite entreprise. (10 à 49 employés)/ moyenne entreprise  (50 à 499 employés)/ grande entreprise   (plus de 500 employés)     
	

	Tuteur du stagiaire 
	


Organisation de l’entreprise

Présenter sous forme d’un paragraphe rédigé et/ou d’un organigramme  les différents secteurs de l’entreprise ou éventuellement du lieu de travail (service, atelier, chantier).
Vous pouvez rajouter des pages.
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Exemple de présentation
Organisation matérielle du stage

	- Poste occupé

Dans quel(s) service(s) avez-vous travaillé ? :
Avez-vous travaillé seul(e) ou en équipe ? :
Quelle est la fonction de votre tuteur ? 
(Chef d'équipe, Responsable d'atelier, Salarié(e), Autre)




- Horaires du stagiaire

	Jour
	Matin
	Après- midi

	Lundi
	
	

	Mardi
	
	

	Mercredi
	
	

	Jeudi
	
	

	Vendredi
	
	

	Samedi
	
	


- Les conditions de travail :

1/ L’ambiance de travail était :

         ( Agréable        ( désagréable         ( calme          ( bruyante         ( autre
  Pourquoi ? 
 2/ Le rythme de travail était :

         ( soutenu         ( lent           ( variable          
 Quels étaient les temps forts de la journée ? 
3/ La tenue professionnelle se composait :
	Semaine
du ……..…………… 
au ……..……………
	Tâches observées ou effectuées


	Outils, machines, matériaux, 

produits utilisés


	Ce que je savais faire
	Ce que j'ai appris

	LUNDI
	
	
	
	

	MARDI
	
	
	
	

	MERCREDI
	
	
	
	

	JEUDI
	
	
	
	

	VENDREDI
	
	
	
	

	SAMEDI
	
	
	
	


	III) Activités journalières en entreprise  


IV) Observation d’un métier et du secteur professionnel
Réalisez une interview d’une personne de l’entreprise et interrogez-la sur sa profession (qui vous a particulièrement intéressé). 

Du métier de rêve au métier actuel :
 − Quel était le métier de vos rêves à l'adolescence ? 

− Quelles représentations aviez-vous de votre métier avant de l’exercer ? 

− Quels éléments vous ont amené à choisir votre métier ? 

Des diplômes au métier : 
− Quel fut votre parcours scolaire et professionnel ? 

− Quels étaient vos diplômes lorsque vous avez commencé à exercer ce métier ? 

− En avez-vous acquis par la suite ? 

− Est-ce que le métier que vous exercez actuellement correspond à vos études ?

Le métier:
- Quelles sont vos activités ? 

- Quelles sont les qualités et compétences requises pour ce travail ? 

- Quels sont  avantages et les inconvénients  de ce métier ?
- Quelle est la part d’initiative dans votre métier ? 

- Travaillez-vous seul ou en équipe ? 

- Est-il facile de trouver un emploi dans votre branche ?

Rechercher des informations sur le secteur professionnel ( poids dans l'économie du pays, atouts ou difficultés, exemples de métiers)

http://www.onisep.fr/Decouvrir-les-metiers/Des-metiers-par-secteur
http://etudiant.aujourdhui.fr/etudiant/metiers/secteurs.html

http://www.pole-emploi.fr/candidat/les-secteurs-d-activite-@/index.jspz?id=80042
- Quels sont les diplômes qui préparent ce métier ?

- Quelles sont vos possibilités d'évolution de carrière ?
	V) Bilan de l’observation
Appréciations personnelles sur le stage :
Développez vos impressions, remarques face à cette découverte de l’entreprise. Rédigez des phrases.


FICHE EVALUATION DU TUTEUR
NOM :……………………………………..PRENOM :…………………………………CLASSE : ………………….

A compléter par le tuteur en liaison avec les compétences 6 du socle commun.
absences EVENTUELLES : toute absence devra être justifiée et signalée par le stagiaire au responsable de l’entreprise d’accueil et au bureau de la vie scolaire du collège.

Lundi

Mardi

Mercredi

Jeudi

Vendredi

Samedi















Remarques éventuelles:
 Dates                            Signatures


	


FICHE EVALUATION DU PROFESSEUR
Evaluation du rapport de stage dans le cadre du Parcours Avenir et du socle commun de connaissances, de compétences et de culture
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BILAN


DU


STAGE








Ce que j’ai apprécié :








Ce que j’ai découvert





Ce stage vous a-t-il donné des idées nouvelles de métier ?


Vous a-t-il permis d’avancer dans votre réflexion sur votre projet personnel d’orientation ?








Aujourd'hui quel est votre projet (quel métier souhaiteriez vous exercer ou dans quel secteur d'activité?) et quelles études faudrait-il réaliser pour atteindre cet objectif ?


Aidez vous du site Onisep








Ce qui m’a déçu(e) :








Ponctualité





( N’est jamais en retard�( A eu quelques retards�( Souvent en retard





( Toujours présent�( Quelques absences justifiées�( Des absences injustifiées





Assiduité








( Toujours volontaire�( Accepte à la rigueur certaines contraintes�( Refuse tout changement





Disponibilité








Respect des règles





( Applique les règles spontanément


( Enfreint les règles par inattention�( Ne se soucie pas des règles





( Très bonne intégration, toujours coopératif


( Bonne adaptation à l’équipe


( Des difficultés d’intégration








Intégration communication








( Excellente


( Bonne


( A revoir








Présentation et politesse





 


Note :   …. /6points








Domaines de compétences 1 ,2,3,5�
Maitrise insuffisante �
Maitrise fragile  �
Maitrise satisfaisante


�
Très bonne maitrise


�
Points�
�
Domaine 1 : les langages pour penser et communiquer 


Utiliser les règles de la langue            2pts�
�
�
�
�
�
�
Domaine 2 :  les méthodes et outils pour apprendre


 Coopération et réalisation de projets


Utiliser des outils numériques    


Gérer un projet                                    2pts�
�
�
�
�
�
�
Domaine 3 : la formation de la personne et du citoyen


Responsabilité, sens de l'engagement et de l'initiative                                   


Prendre des initiatives, entreprendre  6pts�
�
�
�
�
�
�
Domaine 5 : les représentations du monde et l'activité humaine


Se repérer dans l’espace


Invention, élaboration, production


Les règles et le droit de l'économie sociale et familiale, du travail, de la santé et de la protection sociale.                             10pts�
�
�
�
�
�
�






-Note finale	:	


	


-Observations :














